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وزارت علوم تحقیقات و فناوری

دانشکده ی  فنی و حرفه ای دختران زینب کبری (س) همدان
آئین نا مه ی آموزشی

                                 راهنمای دانشجویان 

                           رشته معماری
(کاردانی)

                                 سال تحصیلی 95 -94
بسمه تعالی

دانشجویان محترم، مطالعه ی این دفترچه برای شما ضروری است، لذا توجه شما را به نکات مهم ارائه شده در آن جلب می نماییم.  
واحدهای ترم اول - رشته معماری
	
	عنوان درس
	واحد عملی
	واحد نظری
	پیش نیاز
	هم نیاز

	9368
	ریاضی عمومی(1)
	0
	3
	
	

	2401
	ترسیم فنی
	3
	0
	
	

	2402
	هندسه ترسیمی
	1
	1
	
	

	2403
	درک و بیان معماری (1)
	2
	1
	
	

	9101
	زبان عمومی
	0
	3
	
	

	9122
	تربیت بدنی
	1
	0
	
	

	9369
	فیزیک مکانیک
	0
	2
	
	ریاضی عمومی(1)

	
	جمع واحدها
	7
	10
	
	

	
	
	17
	


واحدهای ترم دوم - رشته معماری
	
	عنوان درس
	واحد عملی
	واحد نظری
	پیش نیاز
	هم نیاز

	2407
	تمرین معماری (1)
	2
	1
	ترسیم فنی _درک و بیان معماری (1)
	

	2411
	پرسپکتیو
	1
	1
	هندسه ترسیمی
	

	2412
	آشنایی بامعماری جهان
	0
	2
	
	

	2404
	درک و بیان معماری (2)
	2
	1
	درک و بیان معماری (1)
	

	2405
	عناصر جزئیات ساختمانی (1)
	1
	1
	ترسیم فنی
	

	2420
	زبان فنی
	0
	2
	زبان عمومی
	

	2416
	نقشه برداری
	1
	1
	ترسیم فنی
	

	2409
	ایستایی (1)
	0
	2
	ریاضی عمومی(1)
	

	9108
	آیین زندگی
	0
	2
	
	

	
	جمع واحدها
	7
	13
	
	

	
	
	
	20
	
	


واحدهای ترم سوم - رشته معماری
	
	عنوان درس
	واحد عملی
	واحد نظری
	پیش نیاز
	هم نیاز

	2408
	تمرین معماری (2)
	2
	1
	تمرین معماری (1)
	

	2406
	تنظیم شرایط محیطی(1)
	1
	1
	ترسیم فنی
	

	2413
	آشنایی بامعماری اسلامی(1)
	1
	1
	درک و بیان معماری (2)_ ترسیم فنی
	

	2414
	کاربرد نرم افزارهای 

 رایانه ای در معماری
	1
	2
	
	

	2410
	ایستایی(2)
	0
	2
	ایستایی (1) _فیزیک مکانیک
	

	9102
	اندیشه اسلامی (1)
	0
	2
	
	

	2418
	متره و برآورد
	1
	1
	عناصر جزئیات ساختمانی (1)
	

	9128
	دانش خانواده
	0
	2
	
	

	2421
	اصول سرپرستی
	0
	2
	
	

	
	جمع واحدها
	6
	14
	
	

	
	
	
	20
	
	


واحدهای ترم چهارم - رشته معماری
	
	عنوان درس
	واحد عملی
	واحد نظری
	پیش نیاز
	هم نیاز

	2408
	طراحی معماری (1)
	2
	2
	
	طراحی فنی ساختمان

	2417
	طراحی فنی ساختمان
	4
	0
	عناصر جزئیات ساختمانی (1)_ ایستایی (1)_ تمرین معماری (2)
	ایستایی(2)

	9126
	کارآفرینی
	1
	1
	
	

	9118
	زبان فارسی
	0
	3
	
	

	2419
	روستا(1)
	1
	1
	تمرین معماری (2)
	

	2422
	کارآموزی
	2
	0
	
	طراحی فنی ساختمان

	
	جمع واحدها

	10
	7
	
	

	
	جمع واحدها
	
	17
	
	

	
	
	
	
	
	


نحوه ی مهمان شدن دانشجو در مراکز آموزشی دیگر به صورت موقت:

دانشجویان با توجه به شرایط خاص می توانند در طول مدت تحصیل در وقت مقرر فقط در یک ترم در مراکز آموزشی دیگر مهمان شده و نمره ی خود را بعد از امتحان به آموزشکده تحویل نمایند. 
انتقال دائم:

دانـشجویانی که به دلایل مختلف در محل انتخاب شـده ی خود مشـکل دارند می توانند در مدت مقرر با پر نمودن برگه ی انتقالی و موافقت مبدا و مقصد به صورت دائم انتقال یابند. 
معدل نمرات :

معدل کل نمرات در پایان هر ترم نباید کمتر از 12 باشد و علاوه بر آن نمره ی قبولی در هر درس نیز10 می باشد. در غیر این صورت دانشجو مشروط می گردد. 
اخراج:

اگر دانشجو دو ترم متوالی یا متناوب مشروط گردد اخراج می شود. 
تذکر: اینگونه دانشجویان می توانند مجددا در آزمون موسسات و مدارس عالی شرکت نموده و در صورت موفقیت ادامه تحصیل دهند. اخراج دانشجو از نظر انضباطی و اخلاقی طبق آئئن نامه ی انضباطی برای همیشه موجب محرومیت از ادامه تحصیل این قبیل افراد می گردد. 
معرفی به استاد: 

دانشجویانی که ترم آخر هستند در صورتی که سقف واحدهای انها به حد نصاب نرسیده و فقط 2 واحد برای فراغ التحصیل شدن داشته باشند و آن هم ارائه نشده باشد می توانند معرفی به استاد شوند. 
حد مجاز تعداد واحدها: 

دانشجویان باید حد نصاب واحدهایی که هر ترم از طریق آموزش ارائه می گردد و متناسب با برنامه ی آنان تنظیم شده است انتخاب نمایند. دانشجویان نباید هر ترم از 20 واحد بیشتر بگیرند مگر دانشجویانی که ترم آخر هستند و فارغ التحصیل می شوند، آنان می توانند تا سقف 24 واحد نیز انتخاب واحد نمایند. 
تذکر: دانشجویان مشروط شده تنها می توانند 14 واحد از واحدهای ارائه شده را برگزینند. 
حذف و اضافه: 

دانشجو می تواند در هر نیمسال تحصیلی فقط در مهلتی کمتر از دو هفته پس از شروع نیمسال حداکثر دو درس دیگر انتخاب یا دو درس انتخابی خود را حذف یا دو درس انتخابی خود را با دو درس دیگر جا به جا نماید. مشروط بر این که تعداد واحدهای انتخابی وی از حد مقرر تجاوز نکند. 
 حضور و غياب:

حضور دانشجو در تمام جلسات مربوط به هر درس الزامی است و ساعات غیبت دانشجو در هر درس نباید از سه جلسه تجاوز نماید. در غیر این صورت نمره ی دانشجو در آن درس صفر محسوب می شود. در صورتی که غیبت دانشجو در هر درس بیش از چهار هفدهم جلسات باشد، اما غیبت وی موجه تشخیص داده شود آن درس حذف خواهد شد. 

تذكرات مهم آيين نامه آموزشي
ماده 3: 
دانشجو موظف است در هر نيمسال در زماني كه آموزش اعلام مي كند براي ادامه تحصيل و انتخاب واحد به آموزش مراجعه كند، عدم مراجعه دانشجو براي نام نويسي بدون اطلاع و عذر موجه، در يك نيمسال، به منزله انصراف از تحصيل است در صورت تاخير و يا عدم عذر موجه، حق انتخاب واحد و ادامه تحصيل در آن نيمسال را ندارد ولي اين نيمسال جزو مدت مجاز تحصيل وي محسوب مي شود.
ماده 11:
هر دانشجو مي تواند در هر نيمسال تحصيلي حداقل 12 و حداكثر 20 واحد درسي را انتخاب كند.

تبصره(2):

در صورتي كه دانشـجو براي فراغت از تحصيل تنها يك درس باقيـمانده داشــته باشد با نظر دانشگاه و تاييد استــاد مربوطه مي تواند امتحان آن درس را در طول نيمسال از طريق معرفي به استاد بگذراند.

تبصره (4):

در مواردي كه دانشجو براي فراغت از تحصـيل حداكثر 24 واحد باقي مانده داشته باشد حتي اگر مشروط باشد با نظر دانشگاه مي تواندتمامي واحدهاي باقي مانده را در يك نيمسال انتخاب كند.

تبصره (5): 
تعداد واحدهاي انتخابي در دوره تابستاني حداكثر 6 واحد عمومي مي باشد.

ماده 13:
حداكثر مدت مجاز تحصيل در دوره كارداني 3سال (فني) و 5/3 سال ( كار دانش) است در صورتي كه دانشجو نتواند واحد هاي دوره را در حداكثر مدت مجاز با موفقيت بگذراند از دانشگاه مربوطه اخراج مي گردد.
 حضور در جلسات

 ماده 14:
حضور دانشجو در تمام جلسات مربوط به درس الزامي است و ساعات غيبت دانشجو در هر درس نبايد از 16/3 ساعات آن درس تجاوز كند در غير اين صورت نمره دانشجو در آن درس صفر محسوب مي شود. 

تبصره (1):

در صورتي كه غيبت دانشجو در هر درس بيش از 3 جلسه باشد ولي غيبت او موجه تشخيص داده شود براي آن درس غيبت موجه در نظر گرفته مي شود. در اين حال رعايت حد نصاب 12 واحد در نيمسال براي وي الزامي است.
تبصره(2):

غيبت در جلسات دو هفته اول هر درس به دليل حذف و اضافه يا هر دليل ديگر مجاز نيست و در صورت پيش آمد جزء 3 جلسه غيبت مجاز دانشجو محسوب مي شود.
تشخيص موجه بودن غيبت در جلسات درس و در امتحان بر عهده شوراي آموزشي دانشگاه مي باشد.
غيبت در امتحان 

ماده 15:
غيبت غير موجه در امتحان هر درس به منزله گرفتن نمره صفر در امتحان آن درس است و غيبت موجه در امتحان هر درس موجب حذف آن درس مي گردد.

ماده 16:

تشخیص موجه بودن غیبت در جلسات درس و در امتحان بر عهده ی شورای آموزشی دانشگاه می باشد. 
حذف و اضافه

ماده17:
دانشجو مي تواند در هر نيمسال تحصيلي فقط در مهلتي كمتر از 2 هفته پس از شروع نيمسال تحصيلي حداكثر دو درس ديگر انتخاب يا دو درس انتخابي خود را حذف يا جا به جا كند، مشروط بر آن كه تعداد واحد هاي انتخابي وي از حد مقرر تجاوز نكند.

ماده18:
در صورت اضطرار دانشجو مي تواند 5 هفته به پايان نيمسال تحصيلي مانده فقط يكي از درس هاي نظري خود را با تاييد گروه آموزشي حذف نمايد مشروط بر آن كه اولا غيبت دانشجو در آن درس بيش از 3 جلسه نباشد. ثانيا تعداد واحدهاي باقي مانده وي از 12 كمتر نباشد.

ماده 20:
برگزاري امتحان پايان نيمسال براي هر درس الزامي است.

ماده 22:
نمره قبولي در هر درس 10 است دانشجويي  كه در هر يك از دروس الزامي مردود شود در اولين فرصت ملزم به تكرار آن است. با اين حال نمرات كليه دروس اعم از قبولي و افتاده در كارنامه دانشجو ثبت شده و در محاسبه معدل نمرات منظور مي شود.
درس نا تمام

ماده 23:
در موارد استثنايي، نمره تمرين دبيري، كارآموزي و كارورزي، عمليات صحرايي، كار در عرصه و دروسي كه در برنامه آموزشي مصوب، توام با پروژه ارايه مي شود، در صورتي كه به تشخيص استاد و تائيد گروه آموزشي مربوطه، تكميل آنها در طول يك نيمسال تحصيلي ميسر نباشد، ناتمام تلقي مي گردد. نمره ناتمام بايد حداكثر تا پايان نيمسال بعد به نمره قطعي تبديل گردد.
اعلام نمرات

ماده 24:
استاد موظف است گزارش نمره نهايي هر درس را حداكثر ظرف 10 روز پس از برگزاري امتحان آن درس به اداره آموزش دانشگاه  بدهد.

ماده 25:
آموزش هر دانشكده موظف است نمرات دانشجويان را حداكثر تا دو هفته پس از برگزاري آخرين امتحان هر نيمسال و بعد از رسيدگي به اعتراضات دانشجويان و رفع اشتباهات احتمالي به آموزش كل دانشگاه تسليم نمايد.

تبصره مهم:
نمره پس از اعلام به آموزش كل دانشگاه غير قابل تغيير است. 
ميانگين نمرات

ماده 26: 
در هر نيمـسال تحـصيلي ميانگين نمرات دانشجو در آن نيمسال و ميانگـين كل نمرات او تا پايان آن نيمسال و در پایان دوره ی  تحصيلي، ميانگين كل نمرات دانشجو محاسبه و در كارنامه وي ثبت مي شود.
تبصره(1)
برای محاسبه ميانگين نمرات، تعداد واحدهاي هر درس در نمره آن درس ضرب مي شود و مجموع حاصل ضربها در تمام دروسي كه دانشجو براي آنها نمره گرفته است بر تعداد كل واحدهاي اخذ شده تقسيم مي شود.

تبصره(2)
دوره تابستاني به عنوان نيمسال تحصيلي محسوب نمي شود نمرات دروسي كه دانشجو در دوره تابستاني می گذراند تنها در محاسبه ميانگين كل دانشجو محسوب مي شود.
به همين نحو نمرات دانشجو در نيمسالي كه الزاما، كمتر از 12 واحد انتخاب مي كند و كسر بودن واحدها خارج از اراده او است نيز مانند دروس تابستاني در ميانگين كل او محاسبه مي شود ولي آن نيمسال جزء حداكثر مدت مجاز تحصيل دانشجو محسوب خواهد شد.
نام نويسي مشروط

ماده 27:
ميانگين نمرات دانشجو در هيچ نيمسال تحصيلي نبايد كمتر از 12 باشد در غير اينصورت نام نويسي دانشجو در نيمسال بعد به صورت مشروط خواهد بود.

تبصره: 
هر دانشگاه موظف است موضوع مشروط بودن دانشجو را هر بار به وي كتبا اطلاع دهد و يك نسخه از آن را در پرونده دانشجو ضبط نمايد و يك نسخه به اطلاع خانواده دانشجو برسد.

ماده 28:
دانشجويي كه به صورت مشروط نام نويسي مي كند  بجز در آخرين نيمسال تحصيلي حق انتخاب بيش از 14 واحد درسي در آن نيمسال را ندارد.
اخراج دانشجوي مشروط

ماده29:
در صورتي كه ميانگين نمرات دانشجو در دوره هاي كارداني و كارشناسي نا پيوسته در دو نيمسال تحصيلي اعم از متوالي و يا متناوب، كمتر از 12 باشد در هر مرحله اي كه باشد از ادامه تحصيل محروم مي شود.

ماده 31:
دانشجويي كه بدليل مشروط شدن بيش از حد از ادامه تحصيل محروم مي شود در صورت انجام لغو تعهداتي كه در دوران تحصيل سپرده است. مي تواند براي تحصيل مجدد در آزمون سراسري شركت كرده و در صورت قبولي در رشته مورد علاقه خود ادامه تحصيل دهد.
دانشكاه پذيرنده مي تواند واحد هايي را كه دانشجو در رشته قبلي گذرانده است با برنامه رشته جديد تطبيق داده و طبق ضوابط اين آيين نامه بعضي يا تمام آنها را بپذيرد.
مرخصي تحصيل 

ماده 33:
دانشجو مي تواند در هر يك از دوره هاي كارداني فقط يك نيمسال تحصيلي از مرخصي استفاده نمايد.

تبصره:
مدت مرخصي تحصيلي جزء حداكثر مجاز تحصيل دانشجو در هر دوره محسوب مي شود.

ماده 34:
تقاضاي مرخصي تحصيلي بايد به صورت كتبي، دو هفته قبل از شروع نام نويسي هر نيمسال توسط دانشجو به آموزش تسليم گردد.

تبصره:
آموزش موظف است پس از كسب نظر از گروه آموزشي ذي ربط قبل از اتمام مهلت نام نويسي موافقت يا عدم موافقت با درخواست دانشجو را كتبا ابلاغ نمايد.
انصراف از تحصيل

ماده 35:

ترك تحصيل بدون كسب اجازه از دانشگاه محل تحصيل، انصراف از تحصيل محسوب مي شود و دانشجوي منصرف از تحصيل، حق ادامه تحصيل ندارد.

تبصره:
در موارد استثنايي، كه دانشجو ترك تحصيل خود را موجه مي داند بايد دلايل آن را حداقل يك ماه قبل از پايان همان نيمسال به دانشگاه ارائه دهد. در صورت تائيد موجه بودن ترك تحصيل توسط دانشگاه، آن نيمسال جزء مرخصي تحصيلي دانشجو محسوب مي شود.

ماده 36:
دانشجويي كه بخواهد از تحصيل منصرف شود، بايد در خواست انصراف خود را شخصا به اداره آموزش دانشگاه تسليم نمايد.اين دانشجو مجاز است فقط براي يك بار در فاصله يك ماه از تاريخ در خواست، تقاضاي انصراف خود را پس بگيرد. پس از انقضاي اين مهلت، حكم انصراف از تحصيل وي صادر مي شود و دانشجو پس از آن حق ادامه تحصيل در آن دوره را ندارد.

تبصره (1)
دانشجوي منصرف از تحصيل موظف است به كليه تعهداتي كه در دوران تحصيل سپرده است عمل كند.

تبصره(2) 
تحصيل مجدد دانشجوي منصرف از تحصيل موكول به شركت و قبولي در آزمون سراسري بر اساس ضوابط مربوط است.
انتقال

ماده 38:
انتقال به معني تغيير محل تحصيل دانشجو از يك دانشگاه به دانشگاه ديگر در همان رشته و در همان مقطع تحصيلي است.

ماده 39:
انتقال دانشجو به هر يك از دانشگاه هاي تهران ممنوع است جز در موارد زير:
شهادت، فوت و يا معلول شدن سرپرست خانواده دانشجو، به طوري كه وي به تشخيص مراجع قانوني، بعنوان كفيل خانواده شناخته شود.
معلوليت موثر دانشجو، به نحوي كه به تشخيص شوراي عالي پزشكي به طور مستقل قادر به ادامه زندگي نباشد.
ازدواج رسمي يا دائمي دانشجوي دختر، كه محل تحصيل يا اشتغال شوهر در تهران باشد.(با تاييد مراجع ذي ربط)    

تبصره (1) 
هر يك از موارد مذكور در اين ماده بايد بعد از قبولي دانشجو در دانشگاه صورت گرفته باشد.

ماده40:
انتقال دانشجو از دانشگاه ها و موسسات آموزش عالي تهران به شهرستانها و از شهرستانها به يكديگر، در يك رشته و در يك مقطع به شرط موافقت دانشگاه هاي مبدا و مقصد، بلا مانع است.

ماده 41:
انتقال از دوره هاي شبانه به روزانه، از دانشگاه پيام نور به دانشگاههاي حضوري و از دانشگاه هاي غير دولتي به دانشگاه هاي دولتي ممنوع است ولي انتقال به عكس آن با موافقت مبدا و مقصد بلا مانع است.
دانشجوي مهمان
ماده 49:
در مواردي كه دانشجو به طور موقت، ناگريز به تغيير محل تحصيل خود باشد مي تواند با موافقت دانشگاه هاي مبدا ء و مقصد به عنوان دانشجوي مهمان به طور موقت براي مدت معين محل تحصيل خود را تغيير دهد.

ماده 50:
مهمان شدن دانشجو در يك دانشگاه مشروط بر اين است كه دانشجو حداقل يك نيمسال تحصيلي خود را در دانشگاه مبدا گذرانده باشد.

تبصره:
تقاضاي انتقال و مهمان در ارديبهشت ماه هر سال توسط سايت سامانه آموزشي وزارت علوم براي يك سال تحصيلي يعني دو ترم بررسي و انجام مي شود.
لازم به ذکر است دانشجویان رشته های کار و دانش و دانشجویانی که واحد مبانی کامپیوتر را نگذرانده اند، درس مبانی کامپیوتر را به عنوان یک واحد اجباری می بایست در اولین فرصت لازم انتخاب نمایند. 
 ماده 4-1. به دانشجویان دوره کاردانی از نیمسال پنجم و بالاتر تسهیلات رفاهی دولتی از جمله خوابگاه یارانه ای، مواد غذایی، وام شهریه و ... تعلق نخواهد گرفت. 
ماده 4-2. دانشجویان دوره کاردانی از نیمسال ششم و بالاتر موظف به پرداخت شهریه مطابق با تعرفه ی مصوب می باشند. 

ماده 5. اگر واحدهای دانشجو به دلائلی موجه به تشخیص شورای آموزشی مرکز به زیر 14 واحد برسد سنوات وی محسوب نمی گردد و فقط در معدل گیری و مشروطی محاسبه می شود. اگر میانگین نمرات 2 نیمسال مذکور کمتر از 12 باشد یک نیمسال مشروطی منظور می گردد. 

ماده 5-2. اگر میانگین نمرات دو نیمسال بیشتر از 17 باشد دانشجو می تواند در نیمسال بعدی حداکثر 24 واحد درسی را اخذ نماید.

ماده 6. دانشجوی فارغ التحصیل در صورتی که واحد عملی را افتاده باشد می تواند آن درس را معرفی به استاد اخذ نماید. جهت واحد نظری بدون افتادن می تواند درس را معرفی به استاد اخذ نماید. 
ماده 6-1. دانشجویی که بیش از 8 واحد درسی باقیمانده داشته باشد می تواند حداکثر 6 واحد درسی را در دوره تابستان اخذ نماید. دانشجوی فارغ التحصیل می تواند دو عنوان درس را با توجه به بند 6 معرفی به استاد اخذ نماید. 

ماده 11. دانشجویی که در یک یا چند نیمسال در یک یا چند درس نمره قبولی کسب نکند و در نیمسالهای بعدی همان درس را بتواند با حداقل نمره 14 بگذراند تمام نمرات قبلی زیر 10 از کارنامه اش حذف می شود و در معدل کلی نیز تغییر صورت می پذیرد. 

ماده 15. تاریخ فارغ التحصیلی دانشجو زمان ثبت آخرین نمره در واحد آموزش می باشد. 
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