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 : انجام عمليات مختلف بر روي آيكونها 

 تغيير نام آيكونها :    -1

 ENTER//تايپ نام جديد RENAMEروش اول :كليك راست بر روي آيكون مورد نظر/كليك 

 ENTER/ تايپ نام جديد/ F2روش دوم : انتخاب آيكون مورد نظر/زدن 

 ENTERتايپ نام جديد/ روش سوم : انتخاب آيكون مورد نظر /تك كليك روي نام آيكون/

 

 حذف آيكونها :  -2

 YES/كليك  DELETEروش اول :كليك راست بر روي آيكون مورد نظر/كليك 

 ENTER/ زدن DELETEظر/زدن روش دوم : انتخاب آيكون مورد ن

وش  سوم: كليك چپ موس را روي آيكون مورد نظر فشار داده و ميكشيم وآنرا بر ر

 DRAGروي آيكون سطل زباله رها ميكنيم.به اين عمل  كشيدن و رها كردن  )

AND DROP .ميگوييم ) 

نظر به سطل زباله ميرود و قابل بازيابي است . اما اگر بخواهيم : وقتي از روشهاي بالا براي حذف آيكون استفاده ميكنيم ، آيكون مورد  1 نكته

ي آيكون طوري حذف شود كه به سطل زباله نرود و قابل بازيابي نباشد ، يعني بطور كلي ازبين برود ميبايست به همراه انجام هر يك از روشها

 را نيز پايين نگه داريم.  SHIFTبالا كليد  

 انتخاب آيكونها : -3

  براي انتخاب دو يا چند آيكون مجاور هم ابتدا كليك چپ موس را پايين نگه ميداريم سپس موس را بر آيكونهاي مجاور هم : انتخاب

را  SHIFTكليد كنيم , سپس كليك روش ديگر اين است كه آيكون اول را روي آيكونهاي مورد نظر كشيده و آنرا رها ميكنيم. 

  نماييم .پايين نگه داشته و آيكون آخر را كليك 

 : براي انتخاب دو يا چند آيكون غير مجاور ابتدا يكي را انتخاب كرده ،سپس كليد انتخاب آيكونهاي غير مجاورCTRL   را پايين نگه

 ميداريم ،حالا آيكون يا آيكونهاي ديگر را كليك ميكنيم.

 يابي آيكونها از سطل زباله :باز-4

روي آيكون مورد باز كردن سطل زباله/ كليك راست روش اول : 

 RESTOREكليك نظر/ 

 

روش دوم : كشيدن و رها كردن آيكون مورد نظر از داخل سطل 

 ( DRAG AND DROPزباله به روي ميز كار)
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 خالي كردن سطل زباله :  -5

 EMPTYروش اول :كليك راست روي آيكون سطل زباله/ كليك

RECYCLE BIN  كليك /YES 

 

 EMPTY THE RECYCLE  له/ كليكروش دوم : باز كردن سطل زبا

BIN  كليكداخل پنجرهاز/YES  

 

 مرتب كردن آيكونها :  -6
 : SORT BYكليك يكي از حالتهاي مرتب سازي از كشوي  كليك راست در قسمت خالي /

  : مرتب سازي روي ميزكار 

 NAME .آيكونها را بر حسب نام آنها مرتب ميكند : 

 SIZE   آنها مرتب ميكند.: آيكونها را بر حسب اندازه 

 ITEM TYPE .آيكونها را بر حسب نوع يا پسوند آنها مرتب ميكند : 

 DATE MODIFIED مرتب ميكند.  يا ويرايش آنها : آيكونها را بر حسب تاريخ ايجاد 

  مرتب سازي در پنجرهCOMPUTER  : بعلاوه گزينه هايNAME  وTYPE  ،: گزينه هاي زير نيز وجود دارند 

 TOTAL SIZE  :. درايوها را براساس مقدار ظرفيت كلي آنها مرتب ميكند 

 FREE SPACE . درايوها را براساس مقدار فضاي خالي آنها مرتب ميكند : 

 ASCENDING انجام مي دهد . : مرتب سازي را بصورت صعودي 

 DESCENDING انجام مي دهد . : مرتب سازي را بصورت نزولي  

 

 

 

 

 

 

 

 

  نها :تنظيم نحوه مشاهده آيكو-7

 :  VIEWاز كشويكليك يكي از حالتها  / كليك راست در قسمت خالي

 : در روي ميز كار 



3 

 

 LARGE ICONS  ميز كار را بصورت بزرگ نشان مي : آيكونهاي

 دهد .

 MEDIUM ICONS  نشان  متوسط: آيكونهاي ميز كار را بصورت

 مي دهد .

 SMALL ICONS  نشان مي كوچك: آيكونهاي ميز كار را بصورت 

 دهد .

 AUTO ARRANGE ICONS اگر تيك داشته باشد آيكونها بطور خودكار مرتب ميشوند. در اين حالت نميتوانيم آيكونها را : 

 توسط موس جابجا كنيم .

 ALIGN ICONS TO GRID فرضي در ستونهاي جداگانه  و افقي  : اگر تيك داشته باشد آيكونها در امتداد خطوط عمودي

 .ه همپوشاني نميكنند و هيچگا مرتب ميشوند

 SHOW DESKTOP ICONS مخفي ميشوند. ي ميز كار: اگر تيك آنرا برداريم آيكونها 

 SHOW DESKTOP GADGETS  : ،في بر روي ميز كار اضافه مي كند مثل ساعت و ...ابزارهاي اضااگر تيك داشته باشد 

 

 ( : MOVEيا    CUTانتقال آيكونها از محلي به محل ديگر ) -8

استفاده ميكنيم . با انجام اين كار  CUT, از  فرمان گاه بخواهيم يك يا چند آيكون را از محل فعلي خود به محل ديگري انتقال دهيم هر 

 آيكون يا آيكونهاي مورد نظر ديگر در مبدا وجود ندارند و فقط در مقصد هستند .

  PASTEقصد / كليك راست در محل خالي از مقصد / كليك / رفتن به م CUTروش كار : كليك راست روي آيكون مورد نظر/ كليك 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ( : COPYاز محلي به محل ديگر )  آيكونهانسخه برداري -7

استفاده ميكنيم . با انجام اين كار  COPYهر گاه بخواهيم يك يا چند آيكون را از محل فعلي خود به محل ديگري اضافه كنيم , از  فرمان

 اي مورد نظر هم در مبدا و هم در مقصدوجود دارند.آيكون يا آيكونه

 PASTE/ رفتن به مقصد / كليك راست در محل خالي از مقصد / كليك  COPYروش كار : كليك راست روي آيكون مورد نظر/ كليك 

 CUT = CTRL +X                                                           : اين فرامين بصورت زير هستند كليدهاي ميانبر : 1نكته

COPY = CTRL +C  
 PASTE = CTRL +V                                         نيز وجود دارند . EDIT:  هر سه فرمان ذكر شده در منوي  2نكته 
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نيز  عمل : اين فرمان   SEND TOفرمان -9

از محلي به محل ديگر  انجام  را  كپي يك آيكون

كار بر روي آيكون مورد نظر  براي اين . ميدهد

  SEND TOكليك راست ميكنيم و از زير منوي 

 . بر روي مقصد كليك ميكنيم

صرف نظر كردن از عمليات انجام شده  -11

(UNDO : ) 

كار كافي . براي اين نماييم از آن عمل صرف نظر  UNDOاگر بعد از انجام يك عمليات از انجام دادن آن منصرف شويم ميتوانيم توسط فرمان 

 را فشار دهيم. CTRL+Zيا  و را كليك كنيم ، UNDOفرماناست در قسمت خالي كليك راست كرده و 

 نيز وجود دارد . EDITدر منوي UNDOنكته : فرمان 

 ( :REDOآندو ) فرمان صرف نظر كردن از -11

از آن عمل صرف نظر نماييم . براي اين كار كافي  REDOاز انجام دادن آن منصرف شويم ميتوانيم توسط فرمان ،  UNDOاگر بعد از انجام 

 را فشار دهيم. CTRL+Yرا كليك كنيم ، و يا   REDOاست در قسمت خالي كليك راست كرده و 

 نيز وجود دارد . EDITمنوي  در REDOنكته : فرمان 

 آشنايي با پنجره  (WINDOW ) : 
به  .در زير  از نوار ابزارها و دكمه هاي مختلفي تشكيل شده استباز ميشود كه  در سيستم عامل ويندوز معمولا با كليك هرآيكِون پنجره اي

 ميپردازيم :بخشهاي مختلف پنجره توضيح 

 ار نوار عنوان يا نو (  نامTITLE BAR   : ) 

 رد :جود داو هاي زير قسمتاين نوار  روي  بر كه نام پنجره جاري را نشان مي دهد .ار ابزار  پنجره است بالاترين نو

 

 

 

 

 CLOSE   :.با كليك اين دكمه پنجره بسته ميشود 

 RESTORE   با كليك اين دكمه اندازه پنجره مقداري كوچك ميشود. در اين حالت ميتوانيم پنجره را با فشار دادن كليك چپ :

پنجره يك فلش سياه رنگ ضمن اينكه با قرار دادن اشاره گر موس روي لبه  موس روي نوار عنوان آن و كشيدن موس ،جابجا كنيم.

 ظاهر ميشود كه با فشار دادن و كشيدن آن ميتوانيم اندازه پنجره را به دلخواه تغيير دهيم .

تمام اندازه پنجره مجددا  آن ميشود ، كه با كليك  MAXIMIZEاين دكمه تبديل به دكمه   RESTORE: بعد از كليك دكمه  1نكته 

 ميشود.صفحه 

را   MAXIMIZEو   RESTORE( بر روي نوار كار نيز ميتوانيم عمليات  DOUBL CLICKك پشت سر هم  ) : با دو بار كلي 2نكته 

 انجام دهيم .

 MINIMIZE  با كليك آن ميتوانيم  ميرسد و در نوار كار جاي ميگيرد . آن  : با كليك اين دكمه اندازه پنجره به كوچكترين اندازه

 مجددا پنجره را بزرگ كنيم.
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 لازم  ., منوي كنترل باز ميشود كه فرامين ذكر شده بالا , در داخل آن نيز وجود دارد  نوار عنوانروي راست ل : با كليك منوي كنتر

 نيز باز ميشود .   ALT+SPACEبه ذكر است كه اين منو توسط كليد   

 BACK  ( . جهت رفتن به پنجره قبلي استفاده ميشود :ALT ) و فلش جهت نماي  سمت چپ 

 FORWARD  ( .جهت رفتن به پنجره بعدي  استفاده ميشود :ALT ) و فلش جهت نماي  سمت راست 

فلش كوچكي ظاهر ميشود , كه با كليك آن  ميتوانيم   FORWARDنكته : اگر به پنجره هاي  مختلفي مراجعه كرده  باشيم , در جلوي دكمه 

 ليك روي نام هرپنجره , ميتوانيم مجددا به آن پنجره مراجعه نماييم.نام پنجره هايي كه به آنها مراجعه كرده ايم , ببينيم . با ك

  ( نوار آدرسADDRESS BAR  . در اين نوار ميتوانيم آدرس  پوشه اي را كه در آن قرار داريم ببينيم : ) اگر روي نام هر يك از

به   ENTERآدرس و زدن يك يم با تايپ همچنين ميتوانپوشه هاي موجود در نوار آدرس كليك كنيم ، وارد آن پوشه مي شويم . 

مثلا براي رفتن به پوشه تايپ مي كنيم . سپس آدرس را براي اين كار در نوار ادرس كليك ميكنيم و  آن دسترسي پيدا كنيم.

SUN  در  درايوD   عبارتD:\SUN   را نوشتهENTER .ميكنيم 

 REFRESH ( پنجره را مجددا بازسازي مي كند :F5. ) 

  كادرSEARCH  : جهت جستجوي فايلها و پوشه ها ، اسناد ، افراد ، كامپيوترها و ... در داخل كامپيوتر و در يك شبكه كامپيوتري

 استفاده ميشود.

 ( نوار منوMENU BAR : )بصورت  ديده ميشوند كه دستورات مختلف ويندوز در آنها دسته بندي شده اند . زير  در اين نوار منوهاي

 را فشار دهيم .  ALTپنهان است . براي آشكار كردن آن كافيست كليد پيش فرض نوار منو 
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 SEARCH  كادر :SEARCH  .در همه پنجره ها وجود دارد و توسط آن ميتوانيم عمل جستجوي موضوعات مختلف را انجام دهيم

بنويسيم . به محض  SEARCHدر كادر  كافيست در پنجره اي كه قصد جستجو را داريم وارد شويم و نام فايل يا پوشه مورد نظر خود را

 هستند ، يكي يكي پيدا مي شوند .  SEARCHاين كار آيكونهايي كه همنام عبارت نوشته شده در كادر 

 : محدود كردن جستجو 

كه ربطي به پيدا شوند  موارديبه هنگام جستجو ممكن است 

همين مساله باعث ميشود  موضوع مورد نظر ما نداشته باشند  .

ها براينكه جستجو طولاني شود ، پيدا كردن فايل يا پوشه  علاوه

ا به گردد . براي رفع اين مشكل , جستجو رمواجه مشكل با نيز 

 عوامل مختلفي محدود ميكنيم :

  اگر بخواهيم فقط عبارت مورد نظر ما پيدا شود و كلمات

ديگري كه عبارت مورد نظر ما در آن وجود دارد , پيدا نشوند 

در ابتدا و انتهاي عبارت مورد نظر يك زوج  , ميتوانيم

 ALIكوتيشن  قرار دهيم . مثلا براي پيدا كردن پوشه 

 پيدا شود . ALIپيدا نشوند و فقط  ALIGNMENTو يا  VINALIرا بنويسيم تا عباراتي مثل  "ALI"ميتوانيم عبارت 

 DATE MODIFIED  با كليك اين گزينه كادري ظاهر ميشود كه در آن :

فايل يا پوشه كنيم . در  يا ويرايش انيم جستجو را محدود به تاريخ ايجادميتو

 اينجا ميتوانيم يكي از موارد موجود را انتخاب كنيم :

 ALONG TIME AGO  : جستجو بر روي فايل ها يا پوشه هايي انجام

 ساخته شده اند  .خيلي وقت پيش شود كه 

 EARLIER THIS YEAR پوشه هايي  : جستجو بر روي فايل ها يا

 ساخته شده اند  . جاريانجام شود كه در سال 

 EARLIER THIS MONTH جستجو بر روي فايل ها يا پوشه هايي :

 ساخته شده اند  . جاري ماهانجام شود كه در 

 LAST WEEK  جستجو بر روي فايل ها يا پوشه هايي انجام شود كه :

 در هفته گذشته ساخته شده اند  .

 EARLIER THIS WEEK جستجو بر روي فايل ها يا پوشه هايي :

 ساخته شده اند  . جاري هفتهانجام شود كه در 

 YESTERDAY  : ها يا پوشه هايي انجام شود كه جستجو بر روي فايل

 ساخته شده اند  .ديروز 

 SIZE با كليك اين گزينه كادري ظاهر ميشود كه در آن ميتوانيم جستجو را :

شه مورد نظركنيم . در اينجا ميتوانيم يكي از موارد محدود به اندازه فايل يا پو

 موجود را انتخاب كنيم :

 EMPTY . جستجو بر روي فايلها و پوشه هاي خالي انجام مي شود : 
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 TINY  10: جستجو بر روي فايلها و پوشه هاي ريزه يعني كمتر ازKB  . انجام مي شود 

 SMALL 10بين  : جستجو بر روي فايلها و پوشه هاي كوچك يعنيKB  100تاKB . انجام مي شود 

 MEDIUM  :  100جستجو بر روي فايلها و پوشه هاي متوسط يعني بينKB  1تاMB . انجام مي شود 

 LARGE  :  1جستجو بر روي فايلها و پوشه هاي بزرگ يعني بينMB  16تاMB . انجام مي شود 

 HUGE  16 : جستجو بر روي فايلها و پوشه هاي خيلي بزرگ يعني بينMB  128تاMB . انجام مي شود 

  GIGANTIC : 128جستجو بر روي فايلها و پوشه هاي خيلي خيلي بزرگ يعني بزرگتر ازMB . انجام مي شود 

  اگر عبارتKIND:  را در كادرSEARCH  بنويسيم ليستي از موضوعات مختلف ظاهر ميگردد كه با انتخاب هر كدام ، صرفا آن موضوع

 فقط پوشه ها را پيدا مي كند . KIND:FOLDER جستجو مي شود . مثلا

  اگر بخواهيم جستجو بر اساس محتوي فايل محدود شود ، بعد ازKIND:  به ترتيب نام فايل و فاصله و متني از محتوي فايل را مينويسيم

. 

 : استفاده از كاراكترهاي جايگزيني 

بطور همزمان  يا پوشه وال   ؟   ميتوانيم جستجو را بر روي چندين فايلو  علامت س  ٭با استفاده از كاراكتر هاي جايگزيني ستاره   

 انجام دهيم  . 

  آنها مشخص نيست . مثلا براي جستجوي  كاراكترهاي )حروف(ميشود كه تعداد  عباراتمشخصي از ناكاراكتر ستاره جايگزين تعداد

 را تايپ كنيم . ٭ TXT.تمامي فايلهاي متني ميتوانيم عبارت

 علامت سوال نيز فقط جايگزين يك كاراكتر ميشود و براي جستجوي فايلهايي استفاده ميشود كه تعداد حروف آنها مشخص  كاراكتر

بطور مثال براي جستجوي تمامي بنويسيم .   )نوشته ميشود ~ +SHIFTرا )كه با  ~قبل از اولين كاراكتر بايد علامت است . 

 مينويسيم .را TXT.???~ فايلهاي متني سه حرفي عبارت 

 .است  F3كليد   SEARCH نكته مهم : ميانبر فرمان 

 

 

  آشنايي باPROPERTICE   : نوار كار 
 : PROPERTIESنوار كار/كليك در قسمت خالي از راست  كليك 

  ، TASK BAR سربرگ سه با   TASKBAR AND START MENU PROPERTIES به اين ترتيب پنجره اي به نام 

START MENU   وTOOLBARS : باز ميشود 
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   سربرگTASK BAR  :  ) تنظيمات نوار كار (  

 LOCK THE TASK BAR .اگر تيك داشته باشد نوار كار قفل ميشود : 

 AUTO HIDE THE TASKBAR .اگر تيك داشته باشد نوار كار بصورت اتوماتيك پنهان ميشود : 

 USE SMALL ICONS  : ك نشان داده مي شوند .آيكونهاي نواركار كوچاگر تيك داشته باشد 

 TASKBAR LOCATION ON SCREEN  با انتخاب هر :

طرف ميز  4يك از گزينه هاي اين كشو ميتوانيم نوار كار را در هر 

 كار قرار دهيم .

 TASKBAR BUTTONS  در كشوي اين دكمه سه گزينه :

 وجود دارد :

 ALWAYS COMBINE T HIDE LABELS  در اين حالت :

پنجره هاي باز در نوار كار ، تركيب شده  و نام هميشه آيكونهاي 

 آنها پنهان مي شود .

 

 COMBUNE WHEN TASKBAR IS FULL  در صورتي :

كه تعداد آيكونهاي موجود در نوار كار زياد باشد ، آيكونها بصورت 

تركيب شده در نواركار نشان داده مي شوند و نام آنها پنهان مي 

ها كم باشد ، نام آنها ديده شده و شود و در صورتي كه تعداد آيكون

 تركيب نمي شوند .

 NEVER COMBINE  در اين حالت آيكون پنجره هاي :

باز در نوار كار بصورت غير تركيبي اند و نام آنها در صورت 

 امكان نشان داده مي شود .

  در قسمتNOTIFICATION AREA  با كليك دكمه

CUSTOMIZE : پنجره زير باز مي شود 

 ردن كشوي جلوي هر آيكون سه گزينه با كليك ك

ظاهر مي شود كه توسط آنها نحوه نمايش 

،  VOLUME  ،POWERآيكونهايي مثل 

NETWORK  و ... در سيني نوار را به دلخواه

 تنظيم كنيم . اين گزينه ها عبارتند از :

 

1. SHOW ICON AND NOTIFICATIONS  انتخاب :

سيني نواركار  اين گزينه باعث مي شود آيكون مورد نظر در

 هميشه نمايش داده شود .
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2. HIDE ICON AND NOTIFICATIONS   ، انتخاب اين گزينه باعث مي شود در صورت زياد بودن تعداد آيكونهاي سيني نوار كار :

   NOTIFICATIONS( سيني نواركار قرار گيرد و با كليك كردن كشوي   NOTIFICATIONآيكون مورد نظر در كادر اطلاع رساني)

 نمايش داده شود .

 

3. ONLY SHOW NOTIFICATIONS انتخاب اين گزينه باعث مي شود ، آيكون مورد نظر فقط در كادر اطلاع رساني  سيني نواركار :

 قرار گيرد و ديگر در سيني نوار كار قابل مشاهده نباشد .

 

  در صورت كليك كردن گزينهRESTORE DEFAULT ICON BEHAVIORS لت پيش فرض اوليه ، كل تنظيمات به حا

 سيستم باز مي گردد .

  در صورت تيك زدن گزينهALWAYS SHOW ALL 

ICONS AND NOTIFICATIONS ON TASKBAR  ،

همه آيكونهاي سيني نوار كار بطور كامل نشان داده مي شوند و 

    حذف مي شود .   NOTIFICATIONSكادر اطلاع رساني 

 

 گزينه  اگرTURN SYSTEM ICONS ON OR OFF  را

از كشوي هر آيكون ،  NOكليك كنيم ، ميتوانيم با انتخاب حالت 

آن آيكون را كلا از سيني نوار كار و كادر اطلاع رساني 

NOTIFICATIONS  . حذف كنيم 

 

 

 

 

 

 

 

   سربرگ دومSTART MENU  : )تنظيمات منوي استارت( 

  در قسمتPOWER BUTTON ACTION نيم تنظيم كنيم كه آن گزينه جايگزين دكمه با انتخاب هر يك از گزينه ها ميتوا

SHUT DOWN  در منوي استارت شود و به محض باز كردن منوي استارت،قابل مشاهده باشد و دكمهSHUT DOWN  به داخل

 ليست كشويي انتقال يابد .

  اگر تيك گزينهSTORE AND DISPLAY RECENTLY OPENED PROGRAMS IN THE START MENU  را

 م برنامه هايي كه اخيرا اجرا شده اند ، از ليست سمت چپ منوي استارت حذف مي شود .برداريم ، نا

  اگر تيك گزينهSTORE AND DISPLAY RECENTLY OPENED ITEMS IN THE START MENU AND 

TASKBAR  ، اخيرا اجرا شده اند را از زيرمنوي فايلهايي كه ليست را برداريمRECENT ITEMS حذف مي ت ، واقع در منوي استار

 توسط ما آگاه نشوند . كند تا ساير كاربران از اجراي فايلهاي اجرا شده 
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  با كليك دكمهCUSTOMIZE  پنجرهCUSTOMIZE START MENU : باز مي شود 

 

  ميتوانيم تنظيم كنيم كه آيكونهاي در اين پنجرهCONTROL PANEL   ،MY COMPUTER   ،MY DOCUMENTS  ، 

MY MUSIC   MY PICTURE    وMY NETWORK . سه حالت براي نمايش  در منوي استارت به چه صورتي نشان داده شوند

 اين آيكونها وجود دارد : 

1. DISPLAY AS  A LINK  در اين حالت آيكون بصورت يك پيوند ) دكمه ( نشان داده ميشود يعني با كليك آن پنجره اي باز :

 شده ، محتويات آيكون را نشان ميدهد.

2. DISPLAY AS  A MENU  در اين حالت  با قرار دادن اشاره گر موس روي آيكون  مورد نظر , منوئي باز شده ،محتويات آنرا :

 نمايش ميدهد.

3. DON’T DISPLAY THIS ITEM .در اين حالت آيكون مورد نظر از منوي استارت حذف ميشود : 

  همچنين ميتوانيم با تيك زدن براي گزينه هايFAVORITES   ،HELP  ،RUN   وPRINTER   وSEARCH  آنها را به منوي

 تيك آنها را  حذف كنيم . استارت اضافه كرده و با برداشتن

  اگر گزينهENABLE CONTEXT MENUS AND DRAGGING AND DROPPING  تيك داشته باشد اين امكان وجود

تارت و رها كردن آن در روي ميز كار ،آيكون را بر روي كه با فشار دادن و كشيدن اشاره گر موس روي يكي از گزينه هاي منوي اسدارد 

ميز كار انتقال دهيم. همچنين امكان كليك راست كردن برروي نام برنامه هاي موجود در منوي استارت  و استفاده از فرمانهاي موجود 

 ميشود .در منوي باز شده فراهم ميشود . در صورت برداشتن تيك , هيچ كدام از موارد ذكر شده انجام ن

  اگر گزينهOPEN SUBMENUS WHEN I PAUSE ON THEM WITH THE MOUSE POINTER  تيك داشته

باشد به محض قرار دادن اشاره گر موس روي  منوهاي واقع در منوي استارت ،اين منوها بطور خودكار باز ميشوند . درغير اين 

 صورت بايد روي منو كليك كنيم تا باز شود .
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  اگر گزينهHIGHLIGHT NEWLY INSTALLED PROGRAMS  تيك داشته باشد نام برنامه هاي تازه نصب شده ، در

 منوي استارت بصورت مشخص با رنگ شيري نشان داده ميشوند.

  اگر گزينهRECENT ITEMS  را تيك بزنيم ، اين گزينه به منوي استارت اضافه مي شود و نام فايلهايي را كه اخيرا اجرا كرده ايم

 . يدهد ، نمايش م

  در قسمتNUMBER OF RECENT PROGRAMS TO DISPLAY   با تعيين يك عدد دلخواه ميتوانيم مشخص كنيم

كه نام چند برنامه بطور خودكار در سمت چپ منوي استارت قرار گيرد . اين برنامه ها در واقع برنامه هايي هستند كه اخيرا آنها را 

ميتوانيم نام اين برنامه ها را از سمت چپ منوي استارت است .  با تايپ عدد صفر  11 پيش فرض تعداد برنامه ها اجرا كرده ايم. 

 كنيم. پنهان

  سربرگTOOLBARS  جهت حذف و اضافه كردن نوار ابزارها به نوار كار استفاده :

 گزينه هاي زير وجود دارد : جامي شود . در اين

 ADDERESS  كار اضافه ميشود ر آدرس به نوار : اگر تيك داشته باشد نوا 

 LINKS  اگر تيك داشته باشد نوار : LINKS . به نوار كار اضافه ميشود 

 DESKTOP ز كار به نوار كار اضافه ميشود : اگر تيك داشته باشد آيكونهاي مي

. 

 

ربرگ  ، عمليات ذكر شده در سقرار بگيريم  TOOLBARSاگر در قسمت خالي از نوار كاركليك راست كنيم و بر روي نكته : 

TOOLBARS : قابل انجام است . ضمن اينكه گزينه هاي زير نيز وجود دارد 

 LANGUAGE BAR زبان به نوار كار اضافه ميشود . : اگر تيك داشته باشد نوار 

 NEW TOOLBAR  با كليك اين گزينه پنجره اي باز ميشود كه در آن ميتوانيم قسمتهاي مختلف كامپيوتررا بصورت ساختار :

 .ميتوانيم  آنرا به نوار كار اضافه كنيم  OKشاهده كنيم . با انتخاب يك پوشه يا درايو و زدن درختي م

 

 


